Zarzadzenie Nr 144/2015
Burmistrza Miasta Makowa Mazowieckiego
z dnia 1 grudnia 2015r.
w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Domu Kultury
w Makowie Mazowieckim

Na podstawie art. 16 ust.1 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnodci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2012r. poz. 406 z pdin. zm.), art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2015r. poz. 1515) oraz §1, §2, §3 ust. 1, ust 2 pkt 3
i ust.3 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 czerwca 2004r. w sprawie organizacji i trybu
przeprowadzania konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora instytucji kultury (Dz. U. z 2004,
Nr 154, poz.1629) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Ogtaszam konkurs na stanowisko Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Makowie Mazowieckim z
siedziba przy ul. Moniuszki 2, 06-200 Makdéw Mazowiecki

2. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Tekst ogtoszenia o konkursie podlega:

1) podaniu do wiadomosci pracownikom Miejskiego Domu Kultury w Miejskim Domu Kultury poprzez
wywieszenie na tablicy ogtoszen w budynku siedziby,

2) zamieszczeniu w dwdch dziennikach o zasiegu regionalnym (informacja o ogfoszeniu konkursu),

3) zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego Makowa Mazowieckiego, na
stronie internetowej miasta www.makowmazowiecki.pl oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszen w
budynku Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim przy ul. Moniuszki 6, 06-200 Makow
Mazowiecki.

4. Termin sktadania ofert przez kandydatéw — do 16 grudnia 2015r. (decyduje data wptywu).
§ 2.
Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Burmistrzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik 1 do Zarzadzenia Nr 144/2015
Burmistrza Miasta Makowa Mazowieckiego
z dnia 1 grudnia 2015 .

Burmistrz Miasta Makowa Mazowieckiego oglasza konkurs na Dyrektora

Miejskiego Domu Kultury w Makowie Mazowieckim

Nazwa | adres jednostki: Miejski Dom Kultury w Makowie Mazowieckim, ul. Moniuszki 2, 06-200
Makéw Mazowiecki

Okreslenie stanowiska: Dyrektor

Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania kwalifikacyjne kandydata na stanowisko Dyrektora Miejskiego Domu Kultury
w Makowie Mazowieckim:

a)
b)

f)
g)
h)
)
j)
k)

)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyisze, preferowane o kierunku lub specjalnosci kulturoznawstwo,
zarzadzanie kultura, animacja lub pokrewne

co najmniej dwuletnie doswiadczenie w kierowaniu zespotem ludzkim lub w dziatalnosci
kulturalno-spotecznej,

doswiadczenie w pracy z grupami miodziezowymi, artystycznymi oraz Iinnymi
srodowiskami artystycznymi,

znajomosc¢ zagadnien pozyskiwania funduszy pozabudzetowych w tym funduszy unijnych,
umiejetnosc dobrej organizacji pracy i zarzadzania zasobami ludzkimi,

komunikatywnosé, skrupulatnosé i rzetelnos$é w prowadzeniu spraw na stanowisku pracy,
umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

dyspozycyjnosc, samodzielnosé, wysoka kultura osobista,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
nieposziakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

m) znajomosc przepisow prawa dotyczacych samorzadu gminnego, w tym:

— ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz aktow
wykonawczych,

— ustawy o finansach publicznych,



— prawo zamdéwien publicznych,

— kodeks pracy.

Oferty kandydatéw powinny zawierac:

1. Opracowanie autorskie ,Koncepcja planu dziatania i rozwoju Miejskiego Domu Kultury

w Makowie Mazowieckim®”.

2. CV z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

3. list motywacyjny,

4. kwestionariusz osobowy,

5. dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz staz pracy,

6. oswiadczenie:

a. oswiadczenie kandydata, stwierdzajgce, iz posiada petng zdolnosé do czynnosci
prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

b. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie,

¢c. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przeitwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.
nr 101, poz. 926 z pdin. zm),

7. kopie innych zaswiadczen dokumentujacych posiadane umiejetnosci, ukonczone kursy
specjalistyczne, studia podyplomowe itp.,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to m.in.:

i 3

2.

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Miejskiego Domu Kultury,

ustalanie zadan i zatwierdzenie okresowych planéw pracy oraz nadzér nad terminowym
wykonywaniem zadan,

nadzorowanie catoksztattu zadan realizowanych przez Miejski Dom Kultury, w tym spraw
finansowo-ksiegowych, administracyjnych i gospodarczych,

zapewnienie zabezpieczenia powierzonego Miejskiego Domu Kultury mienia oraz przepisow
BHP i PPOZ,

reprezentowanie Miejskiego Domu Kultury na zewnatrz,

opracowywanie materiatow do projektu budzetu, sprawozdan oraz wnioskow finansowo-
inwestycyjnych.



Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Dokumenty naleizy skiada¢ w terminie do 16 grudnia 2015 roku w zamkniete] kopercie
Z umieszczonym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz dopiskiem ,,Konkurs na Dyrektora
Miejskiego Domu Kultury w Makowie Mazowieckim”

— osobiscie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego na sekretariacie,

— listownie na adres Urzad Miejski w Makowie mazowieckim ul. Moniuszki 6, 06-200
Makow Mazowiecki (decyduje data wpitywu do Urzedu Miejskiego). Oferty, ktére
wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Przebieg postepowania konkursowego:

1. do przeprowadzenia postepowania konkursowego Burmistrz Miasta Makow Mazowiecki
powota komisje konkursowa zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 czerwca
2004 r. w sprawie organizacji i trybu przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektora
instytucji kultury (Dz.U. z 2004 nr 154, poz. 1629),

2. konkurs zostanie przeprowadzony w dwdéch etapach:
| etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatéw,
Il etap — ocena kwalifikacji zawodowych, wiedzy i predyspozycji kandydatéw.

3. o dopuszczeniu do konkursu badZ odrzuceniu oferty z powoddw formalnych oraz terminie
I miejscu przeprowadzenia |l etapu konkursu zainteresowani zostang poinformowani
telefonicznie i listownie,

4. Informacja o wyniku konkursu na stanowisko Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Makowie
Mazowieckim zostanie upowszechniona niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej i na
tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego.

Informacje dodatkowe:
Przewidywany termin rozpatrzenia wnioskéw do 28 grudnia 2015 r.

Przewidywane zatrudnienie od stycznia 2016 roku na czas okreslony - zgodnie z ustawa
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406 ze zm.)




